ADMINISTRACION 2016-2020

Guatemala 10 de Enero de 2,017

NOMBRAMIENTO 004-2017

Supervisor de Obra

Sefiorita Mildred Carolina Monzén De Leén, por medio del presente Nombramiento
informo a usted que la Direccion Municipal de Planificacion ha tomado la decisién de
nombrarlo(a) como: SUPERVISOR(A) DE OBRA; del proyecto de Construccién
denominado: “CONSTRUCCION CENTRO TURISTICO CONTIGUO A
SENDEROS DE CERRO ALUX, SAN LUCAS SACATEPEQUEZ”.

Dentro de las funciones que debe de cumplir se le atribuyen las siguientes, las cuales daran inicio a partir de
la apertura del proyecto:

1. La apertura del Acta de Inicio de la Obra, la cual deberd estar inscrita en el libro de bitacoras de
inicio de proyectos foliado y sellado por la contraloria general de cuentas de la nacién.

2. Laapertura de las Actas de Seguimiento de Obra, las cuales estaran inscritas en el libro de bitacoras
de seguimiento de obra, el cual deberd estar foliada y sellada por la contraloria general de la
nacion; dentro de las cuales debera estar inscrito todo el proceso constructivo del proyecto, desde
el ingreso del material hasta la clausura del mismo.

3. La apertura del Acta de Finalizacién de la Obra, la cual deberd estar inscrita en el libro de bitacoras

de finalizacion de proyectos, foliado y sellado por la contraloria general de cuentas de la nacién.

Elaboracién de reportes de avances fisicos de la obra.

Velar estrictamente por el cumplimiento de todas las especificaciones técnicas del proyecto.

Presionar al personal de campo para que se cumpla con los cronogramas de ejecucion fisica.

Auditar el material que entra y sale al proyecto inscribiendo cualquier movimiento en el libro de

bitacoras.
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8. Velar porque la calidad de la obra sea garantizada.
9. Visualizar cualquier anomalia en la obra.
10. Y demas funciones que corresponden como supervisor de la obra.
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