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Entidades Solicitantes 

Proceso Nuevo 
Contrato Abierto

• Solicitar nuevo contrato abierto.
• informe que determina que existe más de un proveedor en el mercado
• Elaboración de Bases  y especificaciones técnicas
• Nombrar a los miembros de la Junta de Calificación.
• Suscribir los contratos respectivos.

Proceso de 
Prórroga 

• Solicitar la prórroga
• Decidir sobre la conveniencia o no de autorizar una prórroga
• Suscripción de los contratos de prórroga

Ejecución del 
Contrato Abierto

• La Unidad Ejecutora revisa los listados, para emitir la orden de compra.
• Recibe el producto y tramita el pago.
• En caso de incumplimiento, remite denuncia a la DIGAE.



Junta de Calificación

Proceso Nuevo de 
Contrato Abierto

• Recibir, revisar, analizar y calificar las ofertas.
• Adjudicar conforme a la ley, a los oferentes que cumplan con las condiciones 

establecidas en las bases.
• Dar respuesta a las inconformidades que surjan de su actuación
• En caso de se presenten recursos administrativos, contestar las audiencias que le 

sean requeridas



Ministerio de Finanzas Públicas

Proceso de 
Contrato Abierto

• Coordina el proceso de contrato abierto.  
• Asistencia  a las entidades solicitantes  a lo largo del proceso.
• Aprobación de los documentos que regirán el concurso.
• Aprobación de la adjudicación realizada por la Junta de Calificación.
• Aprobación de los Contratos Abiertos.

Proceso de 
Prórroga

• Darle trámite a la prórroga de acuerdo a si es solicitud de la entidad 
requirente o por parte de los proveedores.

• Autoriza la prórroga mediante Resolución Ministerial.
• Aprobación de los Contratos Abiertos de Prórroga.

Ejecución de 
Contrato Abierto

• Realizar a ado las gestiones administrativas para resolver finiquitos, 
reabastecimientos, incumplimiento de entrega, etc.



Proveedores

Proceso de 
Contrato Abierto

• Presentar ofertas
• En caso de resultar adjudicados, presentar los seguros de caución 

respectivos y suscribir los contratos en el plazo que la ley señala.

Proceso de 
Prórroga

• Solicitar la prórroga
• Suscribir los Contratos Abiertos de prórroga.
• Ampliar el Seguro de Caución de cumplimiento de acuerdo al contrato de 

prórroga suscrito.

Ejecución de 
Contrato Abierto

• Entrega el producto en tiempo y calidad de acuerdo a la orden de compra 
enviada por la Unidad Ejecutora 

• Solicitar la fluctuación de precios a la Dirección General de Adquisiciones del 
Estado.



Comisión de Vigilancia, Seguimiento y 
Monitoreo de Contrato Abierto

Ejecución de 
Contrato Abierto

• Conocer las denuncias por incumplimiento de calidad 
remitidas por las entidades compradoras, recomendando 
las acciones pertinentes y sanciones para los proveedores


